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APRESENTACAO

Percebemos que os académicos enfrentam grandes dificuldades
para realizar adequadamente os trabalhos académicos. Alguns
simplesmente ndo entendem o que os professores pedem, outros se
perdem completamente nas exigéncias feitas no que se refere as
metodologias.

Neste contexto as ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE
TRABALHOS CIENTIFICOS apresentam-se como um instrumento
facilitador na execucao de tarefas tipicamente intelectuais auxiliando aos
docentes e académicos, a elaborarem trabalhos cientificos dentro de um

padrao na apresentacao de seus trabalhos.
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1 INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo promover a padronizagdo dos trabalhos académicos
solicitados por docentes das mais variadas disciplinas ministradas na FACER. A
mesma vem suprir uma lacuna qualitativa e instrumental para a uniformizagdo de
procedimentos e defini¢cdes.

2 FINALIDADE

Proporcionar aos docentes sugestdes e parametros quanto a tipologia de trabalhos
académicos, bem como incentivar o desenvolvimento de produgdo cientifica com
qualidade desde a estrutura até o conteudo.

3 TRABALHOS ACADEMICOS

O que sao trabalhos académicos?

Os trabalhos académicos sao exposicoes, na forma escrita, das pesquisas de
qualquer ordem, leituras e temas propostos pelos Docentes das mais diversas
disciplinas. A tipologia do trabalho académico pode assumir a forma de:

e Artigo

e Estudo de Caso

e Paper

¢ Resenha

e Resumo

4 ARTIGO

Conforme a NBR 6022/2003 artigo é parte de uma publicacdo com autoria declarada,
que apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas
diversas areas do conhecimento.

Objetivo

Divulgar estudos e pesquisas no meio cientifico visando a evolugdo do conhecimento
e das ciéncias.

Como Fazer?

O primeiro passo na elaboragdo de um artigo € definir qual o tipo sera utilizado:
artigos originais ou de revisao.

¢ Artigos Originais: discutem temas e abordagens originais, podem ser estudos e
relatos de caso, comunicacdes, pesquisas inéditas...

¢ Artigos de Revisao: artigos que analisam e discutem trabalhos ja publicados.



Estrutura
¢ Elementos Pré-textuais: Titulo e subtitulo, autoria, breve curriculo do autor com
endereco eletrénico, resumo na lingua do texto e palavras-chave.
¢ Elementos Textuais: Introducdo, Desenvolvimento e Conclusao (deducéao lbgica,
baseada e fundamentada no texto de forma resumida).
e Deve ter numeragédo progressiva conforme NBR 6024/2003 e alinhamento de
titulos a margem esquerda.
e Elementos Pods-textuais: Referéncias (Elemento obrigatério, conforme NBR
6023/2003).

5 ESTUDO DE CASO

Este tipo de estudo representa um trabalho da vivéncia académica e profissional,
com fins de aporte tedrico e descricdo da pratica. O pesquisador deve extrair da
unidade de analise as informacdes mais importantes por meio de procedimentos
rigorosos baseados na percepcao e na capacidade analitica.

Objetivo

Promover a pesquisa minuciosa do académico sobre a realidade investigada,
possibilitando desenvolver a capacidade para formular questdes consistentes e
interpreta-las de maneira adequada.

Como fazer?

E importante ressaltar que nao existe uma férmula Unica para se elaborar um estudo de
caso. Entretanto, podem ser indicadas algumas linhas gerais para sua elaboragao.

Um bom relato comeca a ser elaborado antes da coleta dos dados.

Para Gil (2002) o Estudo de caso apresenta uma flexibilidade de roteiro, mas séo distintas
quatro fases:

a) Delimitagc&o da unidade-caso;

b) Coleta dos dados;

c) Analise e interpretacdo dos dados e

d) Redacéao do Relato do caso.

Estrutura

a) Delimitag&o da unidade-caso

E o primeiro procedimento de definicao e delimitagdo da unidade.

b) Coleta dos Dados

Ela é efetuada mediante um conjunto de procedimentos. Os mais utilizados sédo a
observacao (direta, indireta, participante, ndo participante), a andlise dos documentos, o
levantamento (entrevista, questionario, etc.) e o relato da histéria de vida.

¢ Andlise de documentos

e Observacgao participante: observar acées.

¢ L evantamento: entrevistas

¢ Relato da histéria de vida: selecionar algumas histérias

de vida significativas de personalidades importantes na area.

c) Analise e interpretacdo dos dados

A andlise consiste nas seguintes tarefas:

e Elencar caracteristicas comuns nas classes estudadas;

e Indicar até que ponto variam os individuos do grupo ou amostra selecionada;

e Descrever as diferencas entre os individuos pesquisados.



A interpretagdo busca explicitar que conclusdes se obtém, a partir dos dados coletados,
tendo como critério os objetivos norteadores da pesquisa.

6 PAPER

E a posicdo do académico de forma criativa e/ou reflexiva em relagdo aos argumentos

apresentados sobre determinado assunto ou tema. Este pode se referir a artigos, livros,

teses, cursos, palestras, simposios - ou ainda, a observagdes praticas.

Esta composicao escrita pode ser desenvolvida a partir das idéias principais ou limitar-se a

explorar apenas um dos pontos discutidos pelo autor.

Objetivos

e Contribuir para o desenvolvimento da criatividade e do senso critico dos académicos;

e Refletir e interpretar o assunto tratado;

e Melhorar o encadeamento de idéias.

Como fazer?

a) Ler o texto alvo de forma exploratéria, reflexiva e interpretativa;

b) Identificar os termos chave e/ou indicadores que o autor procura dar mais énfase;

c) Posicionar-se em relagdo ao assunto apresentado pelo autor;

d) Concordar e/ou discordar em parte, ou no todo, com o0s argumentos apresentados;

e) Fundamentar seu posicionamento.

Obs: O académico em seu posicionamento deve levar em conta: sua estrutura valorativa,

experiéncia profissional, formacao académica, sua visdo de mundo e ainda os

fundamentos teoricos e/ou empiricos defendidos por outros autores, como forma de

corroborar com o seu ponto de vista

Estrutura

a) Elementos pré-textuais:

e |nstituicao;

e Titulo (centralizado);

e Nome do autor;

* Resumo: deve deixar claro ao leitor qual é o alvo que pretende alcancar e a énfase
dada ao assunto;

e Palavras-chave: até 3 (trés) termos.

b) Elementos Textuais:

e Introducgéo: posicionamento do académico em relagdo aos argumentos do autor;

e Exposicao: aprofundamento da introdugao e fundamentacao tedrica e l6gica das idéias;

e Conclusao: o académico deve apresentar as principais posigdes assumidas em termos
conclusivos.

c) Elementos Pds-Textuais:

¢ Referéncias devem ser elaboradas de acordo com a ABNT — NBR 6023/2002.

Recomenda-se que o Paper nao ultrapasse duas paginas.

7 RESENHA

E um pequeno texto discorrendo sobre um outro texto (livro, artigo, texto ou filme) com
abordagem CRITICA (entendendo-se por critica a capacidade de diferenciar-se do original
comentando, construindo sua propria opiniao sobre ele).



Objetivos
e Apresentar um pequeno resumo das principais idéias do texto;
e Destacar os aspectos relevantes para serem comentados (positivos ou negativos);
¢ Propor novos enfoques ou informagdes para o tema ou
a abordagem em questao.
Como fazer?
(Estrutura)
a) Informacé&o Bibliografica:
Referéncia bibliografica completa do texto (conforme normas da ABNT — NBR 6023/2002)
b) Dados sobre o(s) autor(es):
e perfil basico (formagédo académica e profissional);
e principais livros publicados na area.
c) Dados sobre a obra:
e para quem é dirigida e como é organizada;
e objetivos gerais;
e quadro teodrico referencial;
e resumo (pontos basicos abordados, descrevendo as idéias centrais do texto. De
preferéncia, com as palavras do académico e/ou cita¢des indiretas);
e conclusao do autor (do artigo, livro, relatério...).
d) Apreciagdo do académico:
e posicionamento critico;
e conclusao do académico.
Sugestoes para o posicionamento critico:

Aspectos que podem ser usados na constru¢cdo de um posicionamento critico:
a) Informagdes sobre a origem do texto:
e época em que foi escrito;
e contexto (politico e/ou intelectual) da época;
* objetivos do autor ao elaborar o texto.
b) Informagbes sobre o autor:
e origem;
e formacao;
e relacdo pessoal com o assunto do texto.
c¢) Principais questbes abordadas pelo texto:
e visdo critica sobre elas (Quais as principais contribuicdes?)
(Quais as principais falhas?);
e importancia do tema ou da abordagem para o contexto atual;
e apreciacdes sobre o estilo e a forma de abordagem do tema.
d) Outros:
e Valeu a pena ter lido o texto? Por qué?
* E possivel comparar o texto lido com outros similares? Se for o caso, podem ser feitas
correlagcdes com as idéias/conteudos de outros textos/autores.
¢ O conteudo do texto ajuda no aprofundamento do assunto
de interesse ?
¢ O texto alcanga o que se propde?
e Recomendaria a leitura do texto (livro, artigo, etc) para outros colegas? Por qué?
e O texto ajuda a entender melhor o conteudo da disciplina?

8 RESUMO ou SINOPSE



Resumo, segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, trata da "apresentagéo
concisa dos pontos relevantes de um documento” (NBR 6028/2003). E uma apresentacao
sucinta e compacta, dos pontos mais importantes de um texto. Deve ser apresentado em
uma sequéncia corrente de frases e ndo caracterizando uma enumeracgao de tépicos.

Deve ser elaborado pelo autor, deixando claro o tema desenvolvido, objetivos propostos,
metodologias e resultados, para que o leitor decida sobre a conveniéncia de ler o original.
Palavras-chave: Artigo cientifico.

Utilizar até trés termos (DESCRITORES)

Objetivo

Abreviar o tempo dos pesquisadores; difundir informagdes de tal modo que possa influenciar
e estimular a consulta do texto completo.

Como Fazer?

O primeiro passo na elaboragcao de um resumo é definir qual o tipo sera utilizado: indicativo
ou informativo.

8.1RESUMO INDICATIVO

Sua funcao é indicar os elementos essenciais (tdpicos e contetudos) de um texto. Portanto,
nao dispensa a leitura do texto original para a compreensao do assunto.

A norma da ABNT recomenda que o resumo tenha até 100 palavras se for de notas e
comunicacgdes breves. Se tratar de resumo de artigo, sua extensao sera de até 250 palavras,
nos casos de relatérios, monografias, dissertacoes e teses pode agrupar entre entre 150 a
500 palavras.

8.2 RESUMO INFORMATIVO

E uma apresentacdo concisa do documento de base, tem como finalidade a difusdo de
informagodes contidas em livros, artigos ou qualquer outro documento. Deve informar ao leitor
as finalidades, metodologia, resultados e conclusdes, de tal forma que possa, inclusive,
dispensar a consulta ao original.
Caracteristicas
e deve ser precedido da referéncia do documento;
e deve ser redigido em linguagem objetiva;
e deve apresentar seqliéncia de frases concisas afirmativas
e ndo enumeragao de tdpicos;
e deve usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular.
Passos
e utilizar as técnicas de sublinhado e/ou esquematizagao;
e ater-se as idéias principais do texto e a sua articulacao;
e responder, no resumo, a duas perguntas: De que trata o texto? O que o autor pretende
demonstrar?
e redigir o resumo.
Resumos criticos sdo também denominados de resenhas ou recensdes, ndo apresentam
limite de palavras (ver resenha).

9 FORMATO GRAFICO




¢ Papel branco — formato A4 (21 cm x 29,7 cm),

¢ No texto, digitar em espaco 1,5 — exceto as referéncias que devem ter espaco
simples, e citagbes com recuo de 4 cm. (NBR 14724/2002)

e Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para o texto, e tamanho 10 para a
citacdo direta de mais de trés linhas. (NBR 14724/2002)

¢ Alinhamento do texto: justificado.

e O artigo, paper e a resenha possuem em sua estrutura as informacgdes
obrigatérias em um trabalho académico (autor, titulo, instituicdo, etc), portanto nao é
necessaria a capa.

10 CITACAO BIBLIOGRAFICA

10.1 CONCEITO SOBRE A NBR-10520/2002

A NBR-10520, de acordo com a ABNT, foi criada especificamente para
elaboracao de citacdes bibliograficas e a ultima revisao ocorreu em agosto de 2002.

A Associacao reformulou a NBR-10520, e ela é a norma regida atualmente
para padronizacao dos trabalhos académicos e técnico-cientificos. Desde entao,
diversas publicacbes que tratam de metodologia do trabalho cientifico foram

revisadas.

10.1.1 Conceito de Citacao
Citacao é a mencéo, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.

10.1.2 Objetivo da NBR-10520

Fixar as condicoes exigiveis para padronizacao e coeréncia da seguridade das

fontes indicadas nos textos dos tipos de documentos (ABNT, 2002).
10.2 TIPOS DE CITACAO

De acordo com a ABNT, as formas de citagdes mais conhecidas sao: direta,

indireta e citacao de citacao.

10.2.1 Citacao direta, literal ou textual



Citacoes diretas, literais ou textuais: transcricao do trecho do texto de parte da
obra do autor consultado.

Exemplo 1:

Espagamento 1,5cm
Tamanho =12

— Podemos ilustrar o conceito de nacdo, com destaque a sua identidade

comunitaria através do seguinte trecho:
(

A nacao pode ser uma figura coletiva do Sujeito. Ela é o quando se define
simultaneamente pela vontade de viver junto no quadro

< de instituicbes livres e por uma meméria coletiva. Tornou-se

habitual opor uma definicao revolucionaria da soberania nacional

contra o rei, a uma concepg¢ao alema da nagéo co

\ comunidades de destino (TOUFTQINE, 1994, p.4

Ponto final

Espacamento 1,0cm I
Tamanho =10

ecuo = 4 cm o . .
xemp A citacdo com menos de 4 linhas é colocada entre “aspas”

!

As caracteristicas da "educagdao militar compartiihada pelos homens ¢

mulheres espartanas” sdo tdo conhecidas que nao vale a pena perdermos tempo em

descrevé-las (PONCE, 1994, p.37). ~—

'\ — —Penio final

r em CAIXA ALTA, data, pagina

10.2.2 Citacao indireta ou' 1Y
Citacdes indiretas ou livres é o texto baseado na obra do autor consultado (uso

de parafrase).

Exemplo 1:
Kagéo do Autor no comeco do texto citar em Caixa Baixa seguida da data

N

Segundo De Sordi (1995) devemos considerar o conceito de qualidade de
ensinp como algo impregnado de conteudo ideoldgico. Sendo que a escola deve
explicitar de que qualidade esté falando no planejamento de seus métodos de ensino.

Leva-nos a compreender o exato alcance das idéias pedagdgicas de Lutero, ressaltando que nao

devemos perder de vista dados anteriores. Afirma ainda que “a instru¢do elementar era o




Exemplo 2:

Indicagao do Autor no meio do texto entre (parénteses),
colocar em CAIXA ALTA, separando-se por ponto e virgula.

Essa idéia de vulnerabilidade traz em si o préprio sentido da questdo social
para Castel (BELFIORE; BOGUS; YAZBEK, 1997), que a entende como a dificuldade
que faz com que uma sociedade se interrogue sobre a possibilidade de manter a

coesdo e evitar o risco de sua fratura. Pode-se dizer que essa vulnerabilidade

represwagéo da liberdade social de participacdo politica e de exercicio

Sa

Ponce (1982 citado por SILVA, 1994, p. 45), declara que instrucao, no

sentido moderno do termo, quase ndo existia entre os espartanos.

Exemplo 2:

A organizacdo documental é importante, sem ela, todo o resto seria
invalidado, porém o fazer biblioteconémico é muito mais do que apenas isso dentro

da biblioteca universitaria. Ela deve estar a servigo, ser uma atividade meio e nao

um fim em si mesma. O humano e a técnica devem caminhar juntos, de forma



(Usar a

citarlo:

AUTOR,

data apud

AUTOR,

data,

pina).
Apud usa-se quando o leitor ndo tem em m&os a obra
original, e na obra consultada encontra-se esta
referéncia que é citada primeiramente, seguida do
autor, data e pagina da obra consultada.

10.3.4 Citacao de Lrrerrrregee—orm

Os dados obtidos por informacao oral (comunicagéo pessoal, palestras,
apontamentos em aula, etc.) podem ser citados e suas referéncias aparecerao
apenas em nota de rodapé.

Exemplo:

Mariano ressalta que a releitura é importante para a anaélise de textos !

* No texto (comunicacao pessoal):
VALE constatou que hé indicios de cones de rejeicao.
= No texto (apontamentos em aula):

A Internet é vista como um grande meio de difusdo dos aspectos da globalizacao.



10.4 FORMALIZACAO DA CITAGCAO

Para formalizar uma boa citacdo, sugerimos algumas formas para iniciar um

paragrafo no texto académico. Veja:

Vale ressaltar que.. (autor). / Em funcao disso.. (autor). / A partir dessa reflexao,
podemos dizer que (autor)... / E importante ressaltar que. (autor).. / Com base em
(autor) queremos buscar caminhos... / E necessario, pois, analisar.. (autor). / Nesse
sentido, ressaltamos que.. (autor). / Coaduna-se com essas reflexdes (autor) quando
ressalta que... / Posto que [a leitura é sempre producdo de significados],
consideramos que... / Dai a necessidade de... / Podemos inferir, com (autor) que... /
Assim, entendemos que... / Dessa perspectiva... / Dessas acepc¢des, podemos
ressaltar que... / Disso decorre... / Assim sendo, salientamos que.. / A partir desses
levantamentos, cabe-nos... / Contudo, ressalta (autor) que... / Podemos
compreender, com base em (autor) que... / Tais afirmacdées vém de encontro ao que
queremos... (no sentido de choque) / Os estudos desses autores vém ao encontro de

NOSSOS anseios.

11 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

11.1 CONCEITO SOBRE A NBR-6023/2002

A NBR-6023, de acordo com a ABNT, foi criada especificamente para
elaboracdo de referéncias bibliograficas e a ultima revisdo ocorreu em agosto de
2002 juntamente com a NBR-10520 e estabelece convengdes para transcricdo e
apresentacao da informacgao originada do documento e outras fontes de informacées.

11.1.1 Conceito de Referéncia Bibliografica
E um conjunto de indicacdes precisas e minuciosas que permitem a indicagao

de publicacdes, no todo ou em partes.



11.2 OBJETIVO DA NBR-6023
Esta norma destina-se a orientar a preparacao e compilacao de referéncias de
material utilizado para a producdo de documentos e para inclusdao em bibliografias,

resumos, resenhas e outros.

11.2.1 Referéncias Bibliograficas
E a relagdo das obras utilizadas efetivamente no trabalho.

11.3 MODELOS DE REFERENCIAS

11.3.1 Monografia no todo
Autor(es). Titulo. Edicdo. Local: editora, data de publicagao. (Colecao)
GOMES, Livia Giovane. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EDUSP, 1998.

(Colecao Antropologia e Ciéncia Politica, 15).

a) com até trés autores:
TAFNER, Malcon; TAFNER, José; FISCHER, Juliane. Metodologia do trabalho

cientifico. Curitiba: Jurua, 1998.

b) com mais de trés autores, menciona-se o primeiro autor seguido da
expressao latina abreviada et al. (et alii) que significa e outros:

NERI, IMideo G. et al. Educacao e metodologia. 2. ed. Rio de Janeiro: Fundo de
cultura, 1975.

c) o autor é uma Entidade, Instituto, Sociedades, etc:

IBICT. Manual de normas de editoracao do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993.

IBGE. Diretoria Técnica. Geografia do Brasil. Rio de Janeiro: Sergraf-IBGE, 1997. 5
V.

BRASIL. Ministério da educacdo e Cultura. Conclusées do X ENCONTRO
Brasileiro de Faculdades de Direito. Brasilia: imprensa Nacional, 1990.



ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagéo e
documentacéo: citacbes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

11.3.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui os mesmos tipos indicados em 11.3.1, acrescidas as informagdes relativas a
descricao fisica do meio eletrbnico, e/ou quando se tratar de obras consultadas
online indicar o endereco eletrdnico apresentado entre os sinais <> precedido da

expressao Disponivel em: e a data de Acesso em:

GOMES, Livia Giovane. Novela e sociedade no Brasil. Niteréi: EDUSP, 1998.
(Colecao Antropologia e Ciéncia Politica, 15). 3 CD-ROM.

ALVES, Castro. Navio negreiro. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/navionegreiro.htms. Acesso em: 10 jan. 2003.

11.3.3 Parte de Monografia
Os elementos essenciais sao: Autor(es). Titulo da parte. Seguidos da expressao In: e
da referéncia completa da monografia no todo em destaque:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Org.).
Histoéria dos jovens. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. cap. 3, p. 15-25.

a) Se o autor da parte referenciada for o mesmo do livro, substitui-se o seu
nome por um travessao de 6 espacos usando-se In:___ (traco de seis
espacos) e o titulo da obra no todo.

ABRAMO, Perseu. Pesquisa em ciéncias sociais. In.__ . Pesquisa social:
projeto e planejamento. Sao Paulo: TAQ, 1989.

11.3.4 Parte de Monografia em meio eletrénico



MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos.
Lisboa: Piberam Informética, 1999. CD-ROM 9.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacdes
ambientais. In;_ . Entendendo o meio ambiente. Sao Paulo, 1999. v. 1.
Disponivel em:<http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atuall.htm>. Acesso em: 28
mar. 2000.

Obs.: E o unico caso que se usa “In”, nunca para artigos de periodicos.

11.3.5 Publicacao periodica como um todo

Elementos essenciais sado: titulo do periédico, local de publicacdo, editora (se nao
constar do titulo) datas de inicio e de encerramento da publicacdo, numero da revista,
numero do ISSN.

REVISTA BASILEIRA DE ANTROPOLOGIA. Sdo Paulo: USP, 1989-, 29 v. Anual.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-. Trimestral.
Absorveu Boletim Geogréfico do IBGE. indice acumulado, 1939-1983.
ISSN —34-723X.

11.3.6 Partes da Revista, Boletins, etc. (volume, fasciculo, caderno, etc)
Elementos essenciais sao: titulo da publicacao, titulo da parte (se houver), local de
publicagado, editora, numeragdo do ano e/ou volume, numeragao do fasciculo, as
informacgdes de periddicos e datas de sua publicacao.

DINHEIRO: Revista semanal de negécios. Sao Paulo: Trés, n. 134, 28 jun. 1990.

CONJUNTURA ECONOMICA. As 500 maiores empresas do Brasil. Rio de Janeiro:
FGV, v. 38, n. 9, set. 1998. 135 p. Edicao especial.



11.3.7 Artigo ou matéria de Revista, boletim, etc...
Elementos essenciais: autor(es), titulo do artigo, subtitulo, titulo da publicacao, local
de publicacdo, numero do volume e/ou ano, fasciculo ou numero, paginacao inicial e

final do artigo, data de publicacéo e particularidades que identificam a parte.

COSTA, R.V. A margem da lei. Em Pauta: Revista da Faculdade de Servico Social
da UFRJ. Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-145, 1999.

TOURINHO NETO, Fernando da Costa. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano
1, n.1, p. 18-34, fev. 1997.

MANDADO de injungéo. Revista de direito publico. Sdo Paulo, v. 23, n. 98, p. 146-
156, abr./jun. 1990.

11.3.8 Artigo ou matéria de revista, boletim, etc. em meio eletrénico:
As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para artigo ou matéria de
revista, boletim, acrescida das informacdes relativas a descricdo fisica do meio

eletronico.

VIEIRA, Cassio; LOPES, Marcelo; SILVA, Mauro de Lima. Crimes da era digital. Net,
Rio de Janeiro, nov. 1998. Secao Ponto de Vista. Disponivel em:
<http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28 nov. 1998.

11.3.9 Artigo ou matéria de jornal
Os elementos essenciais sdo: autor (se houver), titulo, subtitulo (se houver), titulo do
jornal, local de publicacédo, data de publicacao, se¢édo , caderno ou parte do jornal e

paginacao correspondente.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 2,
12 jan. 2002



BIBLIOTECA climatiza seu acervo. O Globo. Rio de Janeiro, 4 mar. 1990. Caderno
Especial. p. 11.

11.3.10 Artigo ou matéria de jornal em meio eletrénico
As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo ou matéria de

jornal, acrescida das informacdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrdnico.

SILVA, Ives Gandra. Penal de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo. Sao
Paulo, 19 set. 2000. Disponivel em: < http://www.providafamilia.org/pena-morte-

nascituro.htm >. Acesso em: 30 out. 2000.

ARRANUJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 26 nov. 1998. Disponivel
em: <http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 5 dez. 2004.

11.3.11 Eventos: Congressos, Seminarios, Encontros, Simpdsios, Semanas,
etc. considerados no todo.

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeragéo (se houver), ano e local
de realizacdo. Em seguida deve-se mencionar o titulo do documento (anais, atas,
tépico tematico,etc.), seguido dos dados de local de publicagdo, editora e data da

publicacéo.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos de
Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sdo Paulo:

Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

11.3.12 Trabalho apresentado em evento

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo do trabalho apresentado, seguido da
expressao In:, nome do evento, numeracdo do evento (se houver), ano e cidade de
realizacao, titulo do documento (anais, atas, tépico tematico, etc,) local, editora, data

de publicacao e pagina inicial e final da parte referenciada.



MARTIN NETO, L.; SOUZA, L. S.; BORGES, A. L. Influéncia da correcdo e do
preparo do solo sobre algumas quimicas. In: REUNIAO BRASILEIRA DE
FERTILADE DO SOLO, 21, 1994, Petrolina. Anais... Petrolina: EMBRAPA, CPTASA,
1994. p. 3-4.

11.3.13 Trabalho apresentado em evento em meio eletronico
As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalhos apresentados

em evento, acrescida das informacdes relativas a descricao fisica do meio eletronico.

MARTIN NETO, L.; SOUZA, L. S.; BORGES, A. L. Influencia da correcdo e do
preparo do solo sobre algumas quimicas. In: REUNIAO BRASILEIRA DE
FERTILADE DO SOLO, 21, 1994, Petrolina. Anais eletrénicos... Petrolina:
EMBRAPA, CPTASA, 1994. Disponivel em:< http://www.bireme.br/quimica/titulo >.

Acesso em: 12 maio 1999.

11.4 DOCUMENTO JURIDICO

LEGISLACAO
Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais; leis infraconstitucionais,
que sao as leis complementares e ordinarias, médias, decretos, resolucdes,portarias;
normas emanadas das entidades publicas e privadas, normativos, portarias,
resolucdes, ordens de servico, entre outros.
Sao elementos essenciais:

* Local (Pais, Estado ou Municipio);

* Jurisdicao /ou cabecalho da entidade; (no caso de tratar de normas)

* Titulo;

* Numeracéo;

* Data;

* Ementa

* Dados da publicacao



BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil. Constituicdo Federativa
do Brasil: promulgada em 5 de outubro de 1988. 3. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2000.

BRASIL. Ministério da Educacao e do desporto. Portaria n.? 1.886, 30 dez. 1994. fixa
as diretrizes curriculares e o contetdo minimo do curso juridico. Diario Oficial,
Brasilia, 4 jan. 1995.

SAO PAULO (Estado). Decreto n® 33.161, 2 abr. 1991. Introduz alteracdes na
legislagdo do imposto de circulacdo de mercadorias e prestacoes de servicos. Sao
Paulo Legislacao: coletdnea de leis e decretos. Sao Paulo, v. 27, n. 4, p. 42, abr.
1991.

JURISPRUDENCIA
Sao as decisdes judiciais, compreendendo as sumulas, enunciados, sentencas,
acordaos e demais decisdes judiciais.
Sao elementos essenciais:

* Local (Pais, Estado ou Municipio);

* Jurisdicao e 6rgao judiciario competente;

* Titulo, ou seja, natureza da decisao ou ementa;

* NUmero;

* Partes envolvidas (se houver);

* Relator;

* Local,

* Data;

* Dados da publicacao
BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Despejo. Falta de pagamento — locatario
beneficiario da assisténcia judiciaria — obtencdo de pagamento ao locador dos
honorarios advocaticios por ele constituido e processual que antecipou por se tratar
de ressarcimento legal — contra acao civil, dos prejuizos resultantes da inexecucao da



obrigacao — lei 8.245/91. Relator: Ministro Hamilton Carvalhido. Brasilia, 20 de abr.
2000. RT, Sao Paulo, n. 790, p. 121-126, ago. 2001.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n? 14. In: . Sumulas. Sao Paulo:
Associagao dos Advogados do Brasil, 1994. p.16.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. regido). Apelacdo civel n® 42.441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilson dos Santos e outros. Apelada: escola Técnica
Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997.
Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103,
p. 558-568, mar. 1998.

DOUTRINA
Inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questdes legais (monografias, artigos
de periddicos, papers, etc.) referenciada conforme o tipo de publicacao.

BARROS, Raimundo. Ministério Publico: sua legitimacdo frente ao Codigo do
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sao Paulo, v. 19,
n. 139, p. 53-59, ago. 1999.

11.4.1 Documento juridico em meio eletrénico
As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento juridico,

acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico.

LEGISLACAO brasileira: normas juridicas federais, bibliografia brasileira de Direito. 7.
ed. Brasilia, DF: Senado Federal, 1999. 1 CD-ROM. Inclui resumos padronizados das
normas juridicas editadas entre janeiro de 1946 a agosto de 1999, assim como textos

de diversas normas.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n2 14. Nao é admissivel, por ato

administrativo, restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo



publico. Disponivel em: <http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.htm>.

Acesso em: 20 nov. 1999.
11.5 TESES, DISSERTACOES E TRABALHOS ACADEMICOS

Trabalhos académicos devem ser indicados em nota o tipo de documento (tese,
dissertacao, tcc, etc.) o grau, a vinculagdo académica, o local e a data da defesa.

MORGADO, Eduardo. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de
artefatos indigenas. 1999. 102 f. Dissertacdo (Mestrado em ciéncias Sociais) —

Fundacéao Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo, Sao Paulo, 1999.
- Outro modelo de referéncias deve-se consultar NBR 6023:2002 (ABNT)
11.6 BIBLIOGRAFIA

E a relacdo de obras consultadas, mas nao referenciadas no texto, podendo

constar também obras consideradas relevantes para o tema desenvolvido.

GLOSSARIO

ANEXO: Consiste em um texto ou documento nao elaborado pelo autor (do trabalho), que
serve de fundamentacdo, comprovacéo e ilustragdo. E um elemento opcional no trabalho
académico.

ARTIGO: “Texto com autoria declarada que apresenta e discute idéias, métodos, técnicas,
processos e resultados nas diversas areas do conhecimento”. (NBR 6022, 2003, p.1)
APENDICE: Consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor (do trabalho), a fim
de complementar sua argumentagéo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Elemento obrigatério no trabalho académico.

BIBLIOGRAFIA: Relagdo de material consultado, ndo citado diretamente no trabalho
académico, mas que contribui caso seja necessario aprofundar o assunto.

DISSERTACAO: Constitui o produto de pesquisas desenvolvidas em cursos de poés-
graduagdo (mestrado). Devera evidenciar conhecimento da literatura existente e a
capacidade de investigacao do candidato, podendo ser baseada em trabalho

experimental, projeto especial ou contribuigao técnica.



INDICE: Remete a partes especificas de um documento, termo e respectiva pagina.
Elemento opcional localizado no final da obra. Lista de assuntos, nomes de pessoas, locais
geogréficos, acontecimentos, etc., ordenados alfabeticamente, com indicagdo de sua
localizagao na publicagdo em que aparecem.

MONOGRAFIA: Trabalho cientifico que trata, exaustivamente, de um problema especifico,
um assunto ou uma consulta.

PESQUISA: Ato de investigar, estudar com afinco ou em profundidade sobre determinado
assunto (VIANNA, 1993, p.27).

PAPER: Posicionamento do académico de forma critica ou reflexiva em relacdo aos
argumentos apresentados sobre determinado assunto ou tema. Esta composicdo escrita
pode ser desenvolvida a partir das idéias principais ou limitar-se apenas a um dos pontos
discutidos pelo autor. )

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: Conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de documentos que permitem sua identificagdo individual.

SUMARIO: Consiste na enumeracéo das principais divisbes, secdes e outras partes do
trabalho, na mesma grafia e ordem que a matéria nele se sucede, acompanhado do
respectivo nimero da pagina.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANDRADE, Maria Margarida. Introducao a metodologia do trabalho cientifico. 4.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: artigo em
publicacao periddica cientifica impressa: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

. NBR 6023: informacao e documentacéao: elaboracéo de referéncias. Rio de
Janeiro: ABNT, 2002.

. NBR 10520: citacbes em documentos: apresentacédo. Rio de Janeiro: ABNT,

2002.

. NBR 14724: Trabalhos académicos: apresentacdo. Rio deJaneiro: ABNT,

2005.

. NBR 6024: Numeracao progressiva das seg¢des de um documento escrito:
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.



. NBR 6028: resumo: apresentagéo. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

CASTILHO, Maria Augusta de Castilho. Roteiro para elaboracao de monografias
em ciéncias juridicas. 3. ed. rev. Sao Paulo: Sugestdes Literarias, 2002.

GIL, A. C. Métodos e técnicas de pesquisa social. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 2002.

LEITE, Eduardo de Oliveira. A monografia juridica. 5. ed. rev. Atual. e ampl. Sao
Paulo: Revista dos Tribunais, 2001. (Série Métodos em Direito. v. 1).

ROESCH, S. M. A. Projeto de estagio e de pesquisa em administracao. 2. ed. Sao
Paulo: Atlas, 1999.

SANTOS, A. R. Metodologia cientifica: a construgdo do conhecimento. Rio de
janeiro: DP&A, 2000.

VIANNA, I. O. A. Metodologia do trabalho cientifico. Sdo Paulo: EPU, 1993.
VERGARA, S. C. Projetos e relatorios de pesquisa em administracao. 3. ed. Sao

Paulo: Atlas, 2000.

Nota: As referéncias devem ser digitadas em espaco simples e separadas entre si por um
espago duplo, ordenadas alfabeticamente, com texto justificado.






