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PAGINA PRINCIPAL
Acesso ao sistema

Abra o seu navegador de internet (internet Explorer, kalango, outro), abra a pagina da facer
WWW.faceres.edu.br, localize na pagina o botdo professor.

2 - ENFERMAGEM
ARCERES @Y
' ADMINISTRACAO

UTILIDADES CONTATO WEBMAIL

Pagina Inicial  Institucional Graduagdo Pés-Graduagdo/Pesq/Ext

AREA RESTRITA ALUNO PROFESSOR ADMINISTRATIVO

NOTICIAS FACERES DESTAQUE FACERES
-

[22/07/08] NOVO! - AMBEV abre inscrigbes para o seu PROGRAMA

Atividacdes

TRAIMEE 2009 . '

Resultado do Processo Seletivo de 2008.2 '\\*EN B
[22/07/08] HOVO! - Surpreendendo o cliente: DA para acreditar? FA\R
[22/07/08] NOVO! - Saiba guais os 10 picres erros cometidos num Gabarito Oficial - Corret;éo

Caso apareca uma mensagem referente ao certificado, clique em continuar.

@) Ha um problema nd

O certificado de segur
O certificado de seg

certificado}e seguranca do site.

ta apresentado pelo site ndo foi emitido por uma
Enca apresentado pelo site expirou ou ainda ndo é

Problemas de certificado de seguranga podem indicar uma tentativa de er
dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.

/] Cligue aqui para fechar esta pagina da Web.

o . . o )
< & Continuar neste site (ndo recomendadoa).

@ Mais informacoes

Caso a pagina da FACERES esteja sem conexao entre no enderego:
https://saori.softworks.com.br/Facer prof/ProfpHome3.x com o nome de usudrio e senha
previamente cadastrados.

Aos que acessam o SAORI na FACER, lembrem-se que ha que se ter um usuario e senha para
acesso da internet, por isso quando abrir o navegador serd aberta uma caixa para que se
digite este usuario e senha.
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Ao entrar no portal do professor o sistema também lhe pedird um usuario e senha. Para quem
estiver acessando o sistema fora da FACER somente este sera pedido.

21.%]

r_uectar a saori.softworks.coniibn

e,
-J'_..-
=

O servidor saori.sofbwarks. com.br em Facgs® prof requer um
niome de usuario & uma senha.

Nome de usuario: I_ﬁ kobayashi j
Senha: ensnsene
™ Lembrar minha senha

OK I Cancelar |

Antes de se efetuar qualquer manutencdao no sistema, confira os todos os dados indicados
abaixo. Caso haja alguma duvida ou erro, entre em contato com:

Secretaria, pessoalmente, telefone (62) 3325-1749 ou e-mail secretaria@facer.edu.br
Kobayashi, pessoalmente, celular (62) 8129-9183, ou e-mail / msn ckobayashi@uol.com.br

Porilimol Prefessenes

S de janeiro de 2008 20:31

B Pagina Principal

Mensagens hcadémicas
> N&o hd mensag:

fﬂ(s) noval(s) e%a\xa postal.
lg' Agenda

» Exigte(m) 1 conjpromisse(s)/agendado(s) para a data de

[, Secretaria

325-1749

r Servicos

Didrio de Classe
Lcto Natas Parciais I Davidas

Corregdes no Didrio 325-1749

Material de Aula

Plana de Ensinagem

Curriculo do Professor |

Ir para o Porthal de
Coordenadores

Ao acessar o
Portal do
Professor,
sempre
confira os
dados
indicados.

Curso(s) ministrados:

Plano de Aulas

i ADM -

NALISE DE CUSTOS | [0y
Caso haja alguma

discrepancia, entre
em contato com a

secretaria

ADM -
05/NO1

petl -
05/N02

BALH
PREVIDENCIARIA

ADMINISTRAGAO - L. F.
EMPRESAS

Na pagina principal, ao lado direito da tela serdo exibidas as formas de contato com a
secretaria da instituicdo, os cursos ministrados e as disciplinas vinculadas as turmas. Ao lado
esquerdo os servigos disponiveis. E no centro da tela, uma sinalizacdo de compromissos
agendados para a data corrente que serd abordado com mais detalhes na pagina cinco.

Todas as telas do sistema vocé encontrard instru¢des de como utilizar o procedimento, por isso leia-
os atentamente antes de efetuar qualquer operacao.
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Estas instru¢des vocé encontrard na parte superior da tela, conforme exemplo abaixo.

Diario de Classe

+Ezcol TiEce)ada:

zultar Diarios de Aulas j3 ministradas ou iniciar uma Nowa Aula.
«Abaixo =do apresentados, caso existiremn, os Didrios de Classe de cada uma ministrada, referentes
um periodo de avaliacdo ( Bimestre, Trimestre, etc ).

i= ministrar uma nova aula, clique em "Nova Aula" para inicia-la.

J [ Pauta de Conteudo | [ Waoltar ]
]

DIARIO DE CLASSE

Possibilita o professor langar o programa ministrado de uma aula como computar as faltas dos
alunos. Para utilizar o processo siga:

Selecione a disciplina, a avaliagdo que sera langada as aulas e a turma.

Clique no botdo Procurar.

Olé Cliudio Roberto Santos Kobayashi, este € seu acesso n®  pariodo 2008.1 W R R T

pagina Principal il .
Il Pagina Principa Diario de Classe

I Servicqds
Didrio de Class:

Lcto Notas Parciais
CorregBes no Didrio
Material de Aula

Flano de Ensinagem
Curriculo do Professor

Flano de Aulas

O - 2006.2 - 40.5em - ANALISE DE CUS'I;I

"

Procurar

Na tela que serd exibida, o professor podera visualizar todas as aulas que ja lecionou e
também, criar uma nova aula clicando no botdo Nova Aula. Clicando nesta opgao, o professor
devera selecionar a data da aula que pode ser retroativa, a sequéncia da aula, digitar o
programa ministrado, e marcar ou ndo a falta para os alunos da turma, depois devera clicar no
botdo enviar para registrar a aula.

|
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3!;\; Claudio KoDEro Santos KobDayashi, este & SeU 3Cesso N Periodo 2008.1

I Pagina Principal

rio de Classe Imprime a pauta de conteado
— que devera ser entregue
l' Servicos +Escolha a opcde desejada: mensalmente a secretaria

+Consultar Didrios de Aulas ja ministradas ou iniciar uma Nova Aula.
»abaixa sd0 apresentados, caso existirem, os Didrios de Classe de cada uma
“2=F | 5 um perioda de avaliaio ( Bimestre, Trimestre, etc ).
Lcto Notas Parciais | *Case desele ministrar uma nova auls, clique em "Nova Aula” para inicidl)

Mapa ds Notas

Au enviar a impresséo nao
esquega de selecionar a pagina
correta.

| [ valtar

Diario de Classe

Pauta de Conteudo

Corregdes no Diario

Material de Aula

Curriculo do Professor | CLAUDIO ROBERTO SANTOS KOBAYASHI = ANALISE DE CUSTOS ADM - 04/N01

|

Flanc de Aulas

1VA [ 2008.1 De: 01/02/2008 3 30/04/2008 Ordenado por Aula(Diario)

Aula | pata Descrigdo - Programa Criagéo Sequéncia

Clique neste botdo para
incluir uma nova aula.
Lembrando gue o sistema,
néo ordena as aulas por
data, mas por ordem
crescente de aula (1,2,3,4

N3o existem diarios para esta turma / disciplina. Clique em "Nova Aula’ para ministra-la.

Mova Auls el Yoltar

Imprime o diario de classe que deverd
ser entregue mensalmente &
secretaria. Ao enviar a impressdo nao
estyueca de selecionar a pagina
correta

Lancamento de aula

Para o langamento das aulas clique no botdo Nova Aula.

Diario de Classe

:Escolha a opgdc desejada:

+Consultar Diarios de Aulas ja ministradas ou iniciar uma Nowva Aula.

sAbaixo =30 apresentados, caso existirem, os Didrios de Classe de cada uma ministrada, referentes
a um pericdo de avaliagdo ( Bimestre, Trimestre, etc ).

+Caso deseje ministrar uma nova aula, clique em "Nova Aula" para inicid-la.

[ Mapa de Notas] [ Pauta de Conteuda | [ Woltar ]

e e e e

CLAUDIO ROBERTO SANTOS KOBAYASHI | EMPREENDEDORISMO Q%ﬂbLiF-E- -
I 1VA [ 2008.1 De: 28/01/2008 a 30/04/2008 Ordenado por Aula(Didrio)

|
Esta mensagem so aparecera

. . caso, ainda néo tenha sido
I do existern didrios para esta turma / disciplina. Cligue em "Nova Aula" para ministra-la. lancada nenhuma aula

[ Diario de Classe ] [Nova Aula |) Valtar ]

Clique aqui para
inserir uma nova aula

Observe, atentamente, a selecdo da data para lancamento da aula, juntamente com a seqii€ncia da

aula.

O espaco reservado para o conteiido programdtico NAO tem limite de caracteres, por isso seja o
mais claro possivel, lembrando-se que os alunos que faltaram naquele dia, terdo este espago para se

atualizarem frente a sua disciplina.
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Os langamentos que efetuamos no sistema se referem a aulas duplas, por isso ao apontar falta para o
aluno em um determinado dia, significa que o mesmo terd duas faltas apontadas.

Nao h4 como lancar uma falta por dia. Se o aluno chegou no meio da aula, ficard a critério do
professor o langamento ou nao da falta dupla.

Claudio Roberto Santas ADM.L.F.E. Utilizado para langamentos

. EMPREENDEDORISMO
Kobayashi - 07/MD1 durante a sema, onde 1a. aula
= antes do intervalo e 2a. aula
= apds o intervalo

Identificacdo da Aula Selecione a data correta

Fsata da Aula

29/01/2008 21:37 =

Somente para aulas ao
sabado, no periodo vespertino

Frograma Ministrado

Digite neste espaco o conteildo que foi trabalhado nesta aula.
Hao ha limite de caracteres,

Identificagdo da(s) Turma(s)

Turma Cursa - Curriculo Série Alunos

ADM.L.F.E. -  ADMINISTRAGAQD - L. F. EMPRESAS-ADMINISTRAGACD
07/M01 - L. F. EMPRESAS - 2008.1

Se clicar neste espacgo,
70.5em 57 estara apontando falta
para o aluno.

Quando a situgéo for diferente de cursando e o aluno estiver

_preseme, pega para 0 Mesmo procurar a secretaria urgentemente
o~ [

ADM.L.F.E. ALDERI HANIEL BARROS
- 07/NDL A EEERERT NOGUEIRA

Matr

CURSANDO

Correcao do conteudo lancado e ou exclusao ou inclusao de faltas

Caso o professor queira visualizar alguma aula dada, basta clicar no niamero da aula na
primeira coluna da tabela, que a mesma sera exibida, onde o professor poderd alterar o
programa ministrado, incluir e excluir faltas.
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Diario de Classe

:Escolha a opgdo desejada:

:Consultar Diarios de Aulas ja ministradas ou iniciar uma Nova Aula.

sAbaixo s30 apresentados, caso existirem, os Digrios de Classe de cada uma ministrada, referentes
a um pericde de avaliagdo ( Bimestre, Trlmestre, etc:)

:Caso deseje ministrar uma nova aula, cligue em "Nova Aula” para inicid-la.

[ Mapa de Motas ] [ Pauts de Conteudo | [ Voltar ]

CLAUDIO ROBERTO SANTOS KOBAYASHI | ANALISE DE CUSTOS ADM - 04/NO1

1VA / 2008.1 De: 28/01/2008 3 20/04/2008 Ordenado por Aula(Diario)

Aula Data Descrigdo - Programa Criagdo Segquéncia

Aula 1 28/01/2008  Apresentacdo da disciplina Construgdo do 25/01/2008 x ia.aula
Plano de Ensinagem ... 14:02

[ Diario de Classe ] [Nava Aula] [ Voltar ]

Cligue na aula que deseja alterar

Abrindo-se a aula desejada vocé podera alterar o conteido ministrado, excluir faltas inclui-las.

1 28 de Janeiro de 2008 as 00:00 1a. aula

Program. Ministrado

L presentagdo da disciplina
Construgdo do Plano de Ensinagem

Identificagdo da(s) Turma(s)

Turma Curso - Curriculo Série Alunos

ADM -
04/MN01

ADMINISTRACAQ -ADMINISTRAGAD - 2006.2 40.5em 15

1VA / 2008.1

Ordem | Turma Nome Matr. Falta | _ TOE
Falta(s)

ADM - 302720801 ANA PAULA FRANCISCA DA

CURSANDC a

04/NO1 SILVA

ADM - CRISTIANG APARECIDO

04/N01 317040802 CORREA CHAGAS CURSANDO a

gz’l“l:lﬂ-l 300580702 DAIANA ALMEIDA MAGALHAES CURSANDCO r [8]

Obs.:
1) Na criagdo ou visualizagdo das aulas, s6 serdo exibidos os nomes dos alunos que realmente
efetivaram a matricula;

Impresséao do diario de classe

O botdo Diario de Classe de classe serve para gerar o didrio que sera impresso e entregue a
secretaria, todo final de més.
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Ao clicar neste botdo, o sistema gerarda uma versdo eletronica, de acordo com o padrdo da
instituicdo, contudo observem que esta pagina mostrara o diario de todos os meses do
semestre, conforme as aulas forem langadas.

Portanto, no momento da selecdo, vocé devera indicar qual a pagina a ser impressa para que
nao haja reimpressdo e desperdicios.

2l AnofSem 2008/ 1 semesi
Diario de Classe Més : janeiro
Geral |UD$EES| Pagina : 1
[~ Selecionar impressora R
= =Y = B 5 KOBAYASHI
-w.j, [ . 5
l— % = J ot Turno : : NOTURNO Disciplina : EMPREENDEDORISMO
Adicionar Auto HP Deskjet  hp deskijet 3500 HP Deskjet F4100
impressora F4100 seties ... seties series em W1F3Fa
| | »
ey o = Registro de Faltas - Preencher com as auséncias
Statuz: M&o & possivelfazsr aco [ |mprimit em arquiva  Preferéncias kg
Local: Aula|1]213141516 Fatas
< Localizar impressora
St EEieed Dia [2826/3030[2929
e s
T Numerodecép\asm EEFFFFEEEEEEEEEREE EEEEEE =
r = e
Digle Timera de péaging ou um e FEC R 2
unico intdrvalo de paginas. Por exemplo. ‘
512 REIRA i i A I A I I
CAMPOS E|EL: allollotpllol|s o lot |z 1o ol o) ot ot ja o | ot bal |
i || Do || e FIF[- 2
w1/ PINTO BEE
N/ PATRICIA FABIANA MULLER FIF 2
Escolaraipaging, RODRIGO FARIA DA SILVA FIF 2
referente ao més que SERGIO AUGUSTO PIMENTA FIF 2
deseja imprimir. SIDNEI CORDEIRO GOULART FIF 2

E por fim, é aconselhavel, principalmente nos primeiros meses, efetuar algumas conferéncias
no diario:
a)
b)
c)
d)

Ano/Semestre; Més; Periodo; Turma; Disciplina;

Numero das aulas estd em ordem crescente e ndo ha intervalos;
Os dias lancados estdo de acordo com o seu horéario; e

O numero total de faltas esta correto. (amostragem)

Ano/Sem - 2003 € cemest= )

Diario de Classe
Fagina -

FACER

Curso : ADMINISTRACAO

Profess BAYASHI

Tiodo : 40.5em Turma : ADM - 04/N Jurno : - NOTURNO Dizcipling : ANALISE DE CUSTOS

Horaria 72
S—
o, \\ Registro de Faltas - Preencher com as adgéncias Tota
Ch Nome Aula >'\.. \ Faltos
Dia 2820 | i N\
ANA PAULA FRANCISCA DA SILVA FIE e oo ] -
CRISTIANO APARECIDO CORREA CHAGAS FIF = |==|]-|"|*
DAIANA ALMEIDA MAGALHAES BN IR RN RN S R N
JAKELLINY SOARES SILVA FIE = =] -f]]"|"
LEIDIANE BARACHO DE MEDEIROS IR RN ER R R RN S O O O I O R R R
MARCIANE DE ARAUJO MARREROS FAR ==l e e e e ]
MARIA DE LOURDES RIBEIRQ BORBA .
MARIA ENEIDA NUNES olle ° Conferir
PEORO HENRIQUE ALVES BARBOSA F|F i /
RICARDO DOS SANTOS FARIA F|F -l 2
ROBERTO BARBOSA DE ASSIS F|F || 2
TANLA APARECIDA DE OLIVEIRA F|F -|l2
TATIANE MARLA DE OLIWEIRA . .
WESLANE ALVES FERRERA ‘
WEVERTOM KENNED PEREIRA BELIZARIO FARL =l e e e e e e ) ‘2
\J
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Impressao da pauta de contetudo

Da mesma forma que o diario, neste botdo o sistema possibilitara a impressao da pauta de
conteldo que devera ser entregue junto com o diario. E que também ha que se observar a
pagina que devera ser impressa.

CORRECOES NO DIARIO

Para que ndo erre nos seus langamentos, tente efetua-los logo apds ter ministrado sua aula,
desta forma evitara varios transtornos.

Apods os langcamentos das aulas, se vocé verificar alguma incoeréncia e precisar corrigir, o
sistema lhe permite efetuar as seguintes corregoes:

Data do lancamento da aula; (langou aula em um dia que ndo era seu ou dia ndo letivo)
Seqiéncia da aula; (sua aula era no primeiro horario - antes do intervalo e vocé langou no
segundo ou vice-versa)

Ndmero da aula; (a aula de n° estd com data posterior a aula de n° 2)

Caso observe um destes erros proceda da seguinte maneira:

Cligue no link Corregdes no Diario.

Selecione a turma que deseja corrigir o diario.

Selecione a qual avaliagao se refere a aula que deseja corrigir.

Caso vocé delimite a data de inicio e fim o sistema Ilhe mostrard na proxima tela as aulas
pertinentes a este. Geralmente ndo ha necessidade de se indicar as datas.

Cligue em procurar.

Selegdo de pardmetros, os indica [ 50 Obrigatdrios

»Corregdes no Didrio: Alterar a sequéncia de Aulas ja ministradas ou excluir uma "Aula"
:Escolha uma turma e seus Diarios de Classe referentes a uma avaliagdo ou o periodo de avaliagdo.
sAtengdo, o processo de exclusdo de uma aula € permanente, ndo ha possibilidade de recuperagao

das informagdes desta aula apds este ser executado.
* 1va
Avaliacdo (*) " ava
 ava
Data de Inicio h

Data de Término h

Na préxima tela selecione a aula que deseja alterar/corrigir e clique, conforme a figura abaixo:

10



IS/} SACRI

SOFT WORKS Gestao Académica

se5em A 040

&~ 1va
Avaliagio (*) i awa
" ava

Data de Inicio h

Data de Término

Disciplina Professor Criagan H Descrigdo - Programa

AN CUSTOS KOBAYASHI la.aula 28/01/2008 25/01/2008 14:02 a gjalkagglg ...

Depois de selecionada a aula vocé tera as opgoes de:

Alterar a data desta aula, para uma data passada ou futura, desde que ndo haja nenhuma aula
lancada para esta turma neste dia e horario.

Podera alterar a seqliéncia da aula do primeiro para o segundo horario e vice-versa (este
procedimento podera ser efetuado por qualquer um dos professores do dia.

Podera modificar o nimero de uma aula em especifico, lembrando que o sistema sé permitira
modificar o nUmero para uma aula que ainda néo foi lancada.

E por fim poderd excluir a aula selecionada (Ultimo caso, na maioria das vezes com um dos
processos acima vocé resolvera o problema)

Processo de Movimentacdo de um Diario de Classe

»Atencdo:

+Apos a escolha da aula a ser alterada, certifigue-se que da sua escolha e realize a operagao
desejada.

:Mos icones abaixo, estdo disponiveis as operagies de:

»Alterar a data em que a aula foi ministrada, Alterar a sequéncia na gual a aula foi ministrada,

+ Alterar o Ndmero da Aula e Excluir uma aula.
Valtar

Data da Aula: 28 de Janeiro de 2008

Aula Seq Turma Disciplina Professor Harario

Aulal la.aula ADM - 04/NO1  ANALISE DE CUSTOS CLAUDIO ROBERTO  28/01/2008 00:00

Operagbes

[ Alterar data da Auls ] [ Alterar N2 Aula ]

Alterar Sequéncia '
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Alterar a data da aula

No lancamento das aulas preste atencdo, pois o sistema sempre traz como padrao a data que
vocé estarad acessando o sistema. Este é o motivo maior, para erros de preenchimento no
diario.

Mas se mesmo assim acontecerem erros em funcao de datas lancadas erroneamente, isto
podera ser corrigido, no link Correcées no Diario, através do botdo Alterar data da Aula.

Siga os procedimentos conforme figura abaixo:

Processo de Movimentacdo de um Diario de Classe - Alteracdo da data da Aula

sAtengdo:
:Apos a escolha da aula a ser alterada, certifigue-se que da sua escolha,
e realize a operagdo desejada.
+Confira a nova data em que a aula foi ministrada, e apds informa-la,
cligue em "Alterar Data da Aula” para prossequir. .
a para B g Digite a data correta da

aula

Data da Aula: 29 de Janeiro de 2008

Turma Disciplina Frofessor Aula Seq Horario

ADM.L.F.A. - EMPREENDEDORISMO CLAUDIO Aula 2a.aula 29/01/2008
07/N01 ROBERTO 1 12:09

Operages

e ———
‘ Alterar data da Aula ’

clique neste botdo para
confirmar

Alterar a seqiiéncia da aula

Caso o problema verificado aconteca com langcamento erréneo da seqiéncia da aula, siga os
passos indicados na figura abaixo.

Processo de Movimentacao de um Diario de Classe - Alteracao da sequéncia entre Aulas

sAtencdo:
»Selecione a aula abaixo para trocar a sequéncia entre elas {clicando no botdo a a sua esquerda).
sPara consultar a aula cliqgue no link Aula respectivo.
:As aulas pertencem a mesma turma e foram ministradas no mesmo dia.
0 primeiro langamento foi efetuado para aula apds o intervalo

Data da Aula: 25 de Janziro de 2008

Aula eq Turma Disciplina Professor Horario

Aula 1 JADM.L.F.A. - 07/NO1 EMPREENDEDORISMO CLAUDIO ROBERTC 28/01/2008 00:00

Aula 1l EMPREENDEDORISMO CLAUDIC ROBERTC SANTOS KOBAYASHI

Woltar

Escolha a sequéncia correta,
lembrando que:
1% aula = antes do intervalo

Clique neste hotdo 27 aula = apos o intervalo
para confirmar 37 aula = sabado antes do
intervalo

47 aula = sabado apds o intervalo
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Alteracao do numero da aula

Quando forem verificar o diario, (todo final de més antes de se entregar na secretaria), ha que
se observar que as aulas deverdao estar numeradas em ordem crescente e sem intervalo,
seguindo também a respectiva ordem cronoldgica.

Ex. No exemplo abaixo fica evidente a situacdo erronea, onde as aulas de n® 3 e 4 foram
lancadas para o dia 30 e a 5 e 6 para o dia 29 de janeiro, portanto ha que se efetuar uma
inversao destas, sendo correto, aulas 3 e 4 para o dia 29 e aulas 5 e 6 para o dia 30.

Curso : ADMINISTRACAD - L. F. AGRONEGOCIO
Profezzor : CLAUDIO ROBERTO SANTOS KOBAYASHI
- Turma : ADM.L.F.A. - -
Pericde : 7o.5em 07/NO1 Turne : : NOTURNO Dizciplina : EMPREENDEDORISMO

Carga Hordria : 72

Registro de Faltas - Preencher com as auséncias
o o VAT o
Dia P&[2530/30/£929

CLENAN MATEUS DE SOUSA AN

DIEGO ROMERD LUIZ VIEIRA =3 1 =N I IO T A O O IO O O O R IO I I O IO I I
ELIEUZA CRISTINA DE SOUZA

FERMANDO DORNEL D& SILVA FIEL === === 2
FLAWIO FERREIRA DE FRETAS

Neste exemplo (poucas aulas langadas) o procedimento sera:

Entrar no link Corregdes no diario, escolher a turma e a VA, ndao ha necessidade de indicar as
datas inicial e final.

Selecionar a ultima aula langada, ou seja a aula de n® 3 (lembrando que para os sistemas as
aulas sdao duplas, onde aulal =1e2; aula2 =3 e 4).

J Selegdo de pardmetros, os indicados com (*) sdo Obrigatarios
=Corregdes no Didrio: Alterar a sequéncia de Aulas j& ministradas ou excluir uma "Aula"
:Escolha uma turma e seus Didrios de Classe referentes a uma awvaliagdo ou o periodo de avaliagdo.

:Atengdo, o processo de exclusdo de uma aula & permanente, ndc ha possibilidade de recuperagdo
das informagdes desta aula apos este ser executado.

& va
Aval  2va
© ava

Data de Inicio h
Data de Término b

Frocurar

I N [ T e e

2008.1 / 1WA - ADM.L.F.A. - 07/NOD1 -

Aula

Disciplina Professor (Digrio) Seq. Da Criagdo H Descrigdo - Programa

EMPR KOBAYASHI Aula 1 2a.aula £8/01/2008425/01/2008 a Apresentagdo da Disciplina
2:09 Construgdo do Flano de
Ensinagem ...

EMPR KOBAYAS Aula 3 1a.aulg 29/01/2008 §9/01/2008 teste 2 ...
9:46

EMPR KOBAYASH] Aula 2 1a.aula §0/01/2008/ 29/01/2008 Teste ...
19:45
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Ao selecionar a aula de n° 2 e clicar no botdo alterar o n° da aula, o sistema trard o nimero da
proxima aula disponivel (ndo langada).

Observem que neste exemplo a aula 2 deveria ser 3 e a 3 ser 2, mas o sistema ndo permite
sobrepor aula, por motivo de seguranca e consisténcia, entdo altere a aula de n® 2 para a aula
de n° 4 (neste nosso exemplo) e confirme.

Diario de Classe

Processo de Movimentacdo de um Diario de Classe - do Nimento da entre Aulas

«Atencdo:
:Selecione a aula abaixo para alterar o nimero entre elas (clicando no botdo a a sua esquerda).
:Para consultar a aula cligue no link Aula respectivo.

Data da Aula: 30 de Janeiro de 2008

Aula  Seq Turma Dizciplina Professar Horario

Aula 2 1la.aula ADM.L.F.A. - 07/NO1 EMPREENDEDORISMC CLAUDIC ROBERTO 30/01/2008 00:00

CLAUDIC ROBERTO SANTOS KOBAYASHI

Alterar N© Aula

Clique no botdo Voltar.

Observem que agora no sistema estara mostrando as aulas 1, 3 e 4. Portanto a aula 2 esta
disponivel.

Selecione a aula de n° 3 e altere-a para aula de n° 2, conforme figura abaixo:

Data da Aula: 29 de Janeiro de 2008

Aula Seqg Turma Disciplina Professor Horarno

Aula 3 1la.aula ADM.L.F.A. - 07/NO1 EMPREENDEDORISMO CLAUDIO ROBERTQ 29/01/2008 19:46

Selecione Lin novo ndmero de aula

Aula EMPREENDEDORISMO CLAUDIO ROBERTO SANTOS KOBAYASHI

Confirme e alteragao e clique no botdo Voltar.

Neste instante o sistema apresentara as aulas de n° 1; 2 e 4. Selecione a de n° 4 e siga os
mesmos passos, descritos acima.

14



S\ SACRI

SOFT WORKS Gestao Académica

2008.1 / 1VA - ADM.L.F.A. - 07/NO1 -

Aula

Disciplina Professor (Didrio) Seq. Cata Criagao H Descrigao - Programa

EMPR. KOBAYASHI Aula 1 Za.aula 38/01/2008 25/01/2008 a Apresentacdo da Disciplina

12:09 Construcdo do Plano de
Ensinagem ...
EMPR KOBAYASHI Aula 2 ula 29/01/2008 29/01/2008 a teste 2 ...
19:46
EMPR KOBAYASHI Aula la.aula 30/01/2008 29/01/2008 a Teste ...
19:45

Percebam que neste momento, tanto a coluna aula quanto a data, estdo em ordem crescentes.

7o0.5em [ ADM.L.F.A. - 07 /ND1

& 1va
Avaliagdo (*)  2va

 ava

Data de Inicio h

Data de Términa Agora o diario esta correto, tanto a

coluna Aula, como a data estdo
em ordem crescente.

- Auld _ . .
Disciplina Professor (Didrio) q. Data lagao H Descrigac - Programa

EMPR  KOBAYASHI E, 2a.au|ag.-"01..-"2008
12:09
EMPR KOBAYASHI 1a.aul’29/01/2008)29/01/2008

Apresentagdo da Disciplina
Construgdo do Plano de
Ensinagem ...

teste 2 ...

19:46

EMFR KOBAYASHI la.aula $0/01/2008%29/01/2008 a Teste ...
15:45

Verificamos que este é um procedimento manual, mas que infelizmente, ainda ndo temos
condicOes de automatiza-lo ou modifica-lo, por exigéncias de seguranca do banco de dados.

Por isso, sugerimos que os langamentos no diario deverdao ser efetuados, se ndo no momento
da aula, que o fagam o mais rapidamente possivel para evitar transtornos ao final do periodo.

Exclusdo de aulas do diario

Este é um procedimento, que devera ser evitado ao maximo.

Suponhamos que ja tenhamos langado as aulas de n%s 1; 2; 3; 4; 5; .... 30, e descobrirmos
neste momento que teremos que excluir a aula de n° 4,

Para excluir & muito facil, mas ao efetua-lo a seqiiéncia de aulas que sera impressa no diario
sera - aulas de n% 1; 2; 3; 5; .... 30. Verifica-se portanto que haverd um espaco entre as
aulas e isso ndao podera acontecer e para corrigirmos esta falha, necessitaremos efetuar o
processo explicado anteriormente - Alteracdo do numero da aula, e teremos que fazer isso
para as aulas de n° 5 a 30 (neste exemplo).

Trabalho muito maior do que o apresentado no item anterior.
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Caso seja realmente necessaria a exclusdo, selecione a aula que desejar excluir e clique no
botdo excluir confirmando ao final.

Exclusao de um Didrio de Classe

sAtengdo:

2Werifiqgue =e a turma,a disciplina & a data da aula estdo corretos.

:Este procedimento € definitivo, significando que a aula =erd eliminada.

»he faltas dos alunos desta esta aula também serdo excluidas.

:As notas dos alunos na respectiva avaliacdo serdo mantidas, mesmo que tenham =ido lancadas
nesta aula.

sAntes de clicar no botdo para excluir a aula, vocé podera consultar a aula a ser excluida, pelo link
abaixo.

Data da Aula: 29 de Janeiro de 2008

Aula Seg Turma Disciplina Frofessor Hordrio

Aula 2 1a.aula ADM.L.F.A. - 07/NO1 EMPREENDEDORISMO CLAUDIO ROBERTO 28/01/2008 00:00

Alunos com falta atribuida nesta aula

MN3o existemn alunos com falta atribuida nesta aula.

LANCAMENTO DE NOTAS PARCIAIS
Inclusao de notas

Clique no link Lcto. Notas Parciais.
Selecione a disciplina e depois a avaliagao.

Selecione a disciplina, avaliagdo, turma e uma das notas parciais do critério de avaliacdo e
depois clique no botao Procurar.

Diario de Classe Notas Oficiais Parciais

Lcto Notas Parciais
Corregoes no Diario

- Discipli LD
Material de Aula

Flano de Ensinagem Avaliagio I
Curriculo do Professor IADM - 04/ND1 v‘

Plano de Aulas
—

Cligue no botdo Nova Avaliacdo Parcial para inserir a nota dos alunos.
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Notas Parciais

»Para consultar uma avaliagdo:
-Abaixo, estdo apresentadas as avaliacfes criadas para esta turma / disciplina.
»Para Consultar / Alterar as AvaliagGes Parciais cliqgue no ndmero da avaliagdo desejada.

Consulta das Avaliacies das Notas Parciais

1VA / 2008.1
[ Mapa de Motas ] [ Voltar ]
Cldudio Roberto Santos Kobayashi AMALISE DE CUSTOS

ADMINISTRACAO ADM - 04/NO1 40.5em

Nnva Avaliagio Parc\al Consultar Ava\lagnes Enviar & Secretaria ] [ Woltar ]

Lembrem-se que vocé podera aplicar quantos instrumentos de avaliagdo quiser por VA (prova,
trabalho, seminarios, outros), mas todos eles terdao que ser langados no sistema com notas de
zero a dez, pois o sistema fard uma média das notas e aplicara o respectivo peso - 0,4 ou 0,6.
Digite o titulo (obrigatério) e a descricdo da avaliagdo.

Digite a nota dos alunos (de zero a dez separando por virgula a casa decimal).

Clique em "Enviar" para gravar as informagoes.

Para limpar todas as notas digitadas, click no botdo "Cancelar".

1VA / 2008.1

Referéncia da 12 Avaliagdo (Notas Parciais)

Mascara

I C > Data | 30/01/2008

Descricdo

=
=
ordem [ Thore
317640602 Alex Costa Ferreira CURSANDO
302720801 Ana Paula Francisca da Silva CURSANDO
317040602 Cristiano Aparecido Correa Chagas CURSANDO

Apods enviar as notas, clique no botdo Voltar.

Para que a nota seja disponibilizada para o aluno, o professor devera clicar no botdo Enviar a
Secretaria (é importante saber que apds o envio da nota, se o professor necessitar alterar uma
nota, podera fazé-lo, contudo ha que se clicar repetir este processo novamente, caso contrario
a nota ndo sera disponibilizada para o aluno.

Quando clicar no botdo Enviar a Secretaria o sistema ird calcular a média da 1VA * 0.4 e da
2VA * 0.6 que sdo os pesos oficiais dessas notas.

Apos o envio, cliqgue no botdo Voltar e no botdo Mapa de Notas para confirmar o envio da
média ja calculada.
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Claudic Roberto Santos Kobayashi ANALISE DE CUSTOS

ADMINISTMQ&D ADM - 04/ND1 19

[ Mowva Avaliagdo Parcial ] [ Consultar Avaliagdes ] [Enviar & Secretaria Voltar

Alteracao da avaliacao parcial lancada

Se houver a necessidade de se efetuar alguma correcdo em relacdo a notas lancadas, entre no link
Lancamento de Notas Parciais e clique no botdo Consultar Avaliacdes.

Neste momento o sistema apresentard todas as avaliagcdes da VA escolhida, clicando-se no nimero
da avaliagdo, vocé€ podera incluir, excluir ou alterar qualquer nota, desde que dentro do prazo de
entrega da média bimestral a secretaria, apds este prazo qualquer alteracdo de nota nio podera ser
efetuada pelo professor, contudo a secretdria tem poderes para efetuar eventuais alteracoes.

AWM EUUT.L

1
| Titulo Descrigdo EzE d‘?. IEa_ta 'je
Alteragdo Criagdo

TESTE teste 30/01/2008 30/01,/2008

PLANO DE ENSINO

Possibilita o professor cadastrar todo o plano de ensino da disciplina que o mesmo leciona.
Para utilizar o processo siga:

Clique no link Plano de Ensino.
Selecione a disciplina.
Preencha os campos obrigatérios indicados com o canto do campo em azul.

Cliqgue no botdo Alterar.
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Corregdes no Didrio

Plano de Ensino

Material de Aula

Planc de Ensinagem Preenchimento Obrigatério

Curriculo do Professor S . -
Disciplina AMALISE DE CUSTOS Bot3 |

Flano de Aulas - - otdo que prepara o plano
Curso ADMINISTRACAC para o formato a ser
Curriculo ADMINISTRACAQ - 2006.2 M impresso. Este devera ser

entregue para a
coordenacéo de
curso/secretaria.

Critério de Avaliacio | GRaDUACAD

Peridiocidade lo. Ser
Carga Hordria Total 72
Carga Horaria Semanal 4

Observagio teste :I

Perfil do Egresso do Curso

teste d

Digite em cada quadro as informagies pertinentes.

CURRICULO DO PROFESSOR

Possibilita o professor cadastrar seu curriculo. Para utilizar o processo siga:
Cligue no link Curriculo do Professor.

Preencha os campos obrigatérios indicados com o canto do campo em azul.

Cligue no botao Alterar.

AGENDAR COMPROMISSOS/AGENDA

Possibilita o professor agendar atividades para uma turma ou alunos de uma turma. Para

utilizar o processo siga:

Clique no link Agendar Compromissos.
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Preenchimento Obrigatério

Compromisso

Sub-titulo

Turma 4o0.5eh [ ADM - §4/
Alunos Selecionar Alun urma
Data de Inicio

Data Limite

Observacdo 7 ;I
Situagdo IATI\.-'O vz

Selecionar Compromissos

" por Periodo " por Data
IUItima semana 'l De ate
Periodo:

Compromissos Selecionados mm
Compromisso

Selecione a turma, depois os alunos (ou todos) que deverao participar da atividade.
Preencha os campos obrigatérios indicados com o canto do campo em azul.

Cligue no botao Incluir.

Obs.:

1) Os alunos terdo esse link disponivel no portal de alunos e |a eles poderdo verificar se existe
alguma atividade agendada pelo professor na respectiva disciplina.

2) O Link Agenda permite o professor consultar todos os compromissos por ele cadastrados,
clicando no titulo, o professor visualizara a atividade e os alunos que estdo relacionados a ela.

MEUS ARQUIVOS

Possibilita o professor enviar arquivos que poderao ser disponibilizados para os alunos de uma
turma. Para utilizar o processo siga:

Clique no link Meus Arquivos.

Sera apresentado o numero de arquivos e o percentual usado do total de 20MB por professor
(que pode ser mudado).

No campo Enviar Arquivo, clique no botdo Procurar para localiza-lo e depois digite a descrigao
e cligue no botao Enviar.
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Serdo exibidos todos os arquivos que o professor ja enviou, com tamanho, data de hora.

Na coluna operacdo o professor poderd baixa-lo novamente clicando na imagem que
representa uma seta par baixo ou exclui-lo clicando no X.

Procura o arquivo desejado no seu
computador, cd, dv, pen drive, ete...

:

Meus Arquivos

Atualmente vocé esta utilizando % do espago disponivel, 20.00 MB cpm 44 gfquivos,
totalizando 12.302.850 bytes.

/cupia 0 arquivo para o
disco virtual do SAORI

Efetuar download
/dn arquivo

Enviar arquivo: Procurar...

Descricdo:

o Jrvaivopescisio ————— Jramarho ostirors

1 W Historico_e_Evolucac_-_ APO1.doc 59 kb 07/08/2007

| Histérico e Evolucdo da Contabilidade - Apostila 01 13:04
2 E TERMINOLOGIAS_UTILIZADAS.doc 31 kb 07/08/2007

| Terminclogias Utilizadas em Custos - Apostila 02 13:05

Historio.ppt 08/08/2007 Excluir o arquivo do

CR| Histérico da Computagdo - Aula 01 2750k 14:10 disco virtual do SAORI.
4 B Avaliacao_Previa.doc 57 kb 09/08/2007

! Avaliacdio Prévia 14:44
5 & EVOL_HIST_DIR_TRABALHO_-_Aluno.doc 139 kp  09/08/2007 e 2

| EvolugSo Histérica do Direito do Trabalho 14:54

MATERIAL DE AULA

Possibilita o professor vincular o arquivo do item acima a uma turma. Para utilizar o processo
siga: (somente depois deste processo é que a turma tera acesso ao arquivo que se deseja
disponibilizar)

Clique no link Material de Aula.

Selecione o curso e a disciplina que leciona.

Clique no botdo Procurar.

Material de Aula

Selegdo do Curso em que o professor ministra aulas. Camr os (*) =8-. Obrigatdrios

Disciplina (*) Selecionar Discipling

[ Meus Materiais ] [ Todos Materiais ] [Procurar

Depois no Link Arquivos e posteriormente no botdo Arquivos.
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Material de Aula - Links

Materiais das disciplinas ministradas pelo professor.

Cliqgue no nome do tipo de material de aula abaixo, para seleciona-lo:

Links, Referéncias, Atividades ou Arguivos

Esta pagina mostra em uma tabela os Links Disponibilizados para esta disciplina
(Na tabela de links abaixo, cligue no Nome para consultar detalhes do link)

_UFE0 -

” " Clique aqui
ADMINISTRACAOD - 40.Sem - ANALISE DE CUSTOS

[ Meus Links ] [ oltar 1

Material de Aula - Arquivos

Arguivos das disciplinas ministradas pelo professor.,

Clique no nome do tipo de material de aula abaixo, para seleciona-lo.
Arguivos Disponibilizados para esta disciplina

(MNa tabela de Arquivos, cligue no Nome para consultar detalhes do arquiva)

Agora clique
neste hotéo

ADMINISTRACAOQ - 40.Sem - ANALISE DE CUSTOS

[ Meus Arquivos ] [ woltar ]

Links Referéncias Atividades Arguivos
ey

Ndo existem arguivos disponibilizados para esta disciplina

Clique sobre o arquivo que deseja compartilhar.

Material de Aula

Incluir Arquivos de aula da disciplina ministrada pelo professor.
Mesta pagina existern 2 tabelas, a de Arguivos para a Disciplina e a de Meus Arguivos
Na tabela: Meus Arquives, clique no nome do arquive arquivo para relaciond-lo aDisciplina.

Curso -

ADMINISTRACAO - 40.Sem - ANALISE DE CUSTOS

. .
Cliyue no nome do arquivo

Arquivos Disponibilizados para esta disciplina pelo Professor que deseja relacionar a
turma.

Arquivo/Descrigdo | Tamanho‘ Turma | Data/Hora ‘ Situacg

N3o existem arquivos disponibilizados para esta disciplina

Meus Arquivos

- Arquivo/Descrigio
[ " 1

J

Data/Hora

60416 07/08/2007 14:35

Tamanho

APO1.doc
e Evolucdo da Contabilidade - Apostilz g

W TERMINOLOGIAS_UTILIZADAS.doc .
1" Terminologias Utilizadas em Custos - Apostila 02 HE LR T

Historio.ppt .
& Histérico da Computacéo - Aula 01 2795520 08/08/2007 15:41

LT 2\‘(’;";2;3‘;?;;:‘“3"1“‘: 57856  09/08/2007 16:15

Marque a turma que deseja disponibilizar.
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Cligue com no botao Incluir.

Material de Aula

Incluir Material de aula das disciplina ministrada pelo professor.
Selecione as turmas para relacionar o material de aula da disciplina

Curso - Disciplina

ADMINISTRACAD - 40.Sem - ANALISE DE CUSTOS

Historico_e_Evolucac_-_APD1.doc Histdrico e Evolugdo da Contabilidade - Apostila

Selecionar Turma(s)

@ ADM - 04/NOL

Incluir

Apds a inclusdo a tela retornara todos os vinculos dos arquivos x turma que o professor
realizou na tabela superior da tela e na inferior todos os arquivos disponiveis para novos
relacionamentos.

OBS:
1) Na tela principal do Material de Aula existem duas opgao de busca de materiais:

a) Meus Materiais que possibilita a busca do material por exercicio e/ou tipo de material e/ou
disciplina que o professor leciona.

b) Todos os materiais, onde é feita a selecdo da turma e serdo recuperados todos os arquivos
que foram vinculados a turma.

2) No exato momento que o professor faz o vinculo do material de aula com a turma, todos os
alunos que estdo matriculados na turma visualizardo o material pelo portal de aluno, link

material de aula, selecionar disciplina e tipo de material que podera ser um link, referéncia,
atividade ou arquivo.

Alteracao da senha

Cligue no botao Alterar a Senha.

ori.softworks.com.br /?puser =Claudio R.5. Kob - |EI il

Alteracdo de Senha do Professor - Sistema Web SADRI
# Prezado Professor: Cldudio R.S. Kobayashi
» Este € o formulario exclusivo para alteragdo de sua senha .
# Para sua utilizagdo com seguranga, os mecanismos elaborados
estdo descritos abaixo:
# Para acessd-lo, apds clicar em "Prosseguir”, a sua senha atual

sera solicitada.
Fechar

[ |

Na tela abaixo digite o seu usuario e senha antiga.
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Seu nome de usuario

Conectar a saori.softworks.com.br
EPQ
A

(O servidor saari, softworks.com.br em faker_profpass requer
urn name de usuario & umna senha,

MNome de usuario: IE kobayashi

Senhat | sssssnsee

o rar minha senha

QK I Cancelar

[
Senha Antiga

SACRI

Gestao Académica

No quadro abaixo digite a nova senha e confirme-a.

{‘ https://saori.softworks.com.br/ - Alteracao de Senha Pro

Alteracdo de Senha do Professor - Sistema Web SAORI

# Prezado Professor: KOBAYASHI
# Este € o formuldrio exclusive para alteracdo de sua =enha .

# Para sua utilizacdo com seguranca, os mecanismos elaborados
estdo descritos abaixo:

# Para acessad-lo, a sua =enha atual foi necessaria.
# Neste formuldrio sua nova senha & =olicitada, digite-a duas vezes.
#* Apds o envio da sua senha (pressionando o botdo Enviar),

uma confirmacdo do login serd solicitada, e sua senha ja estara alterada.

Professor KOBAYASHI

Nowva senha I
Redigite a Nova senha I
Enviar senha |

i

A sua senha é pessoal e também a garantia de que os dados do sistema sdo confidveis, por

isso, tome muito cuidado com ela.

Sugerimos que vocé altere a senha pelo menos uma vez por semestre.

Duavidas e ou sugestées

Para dividas e ou sugestdes entrem em contato com:

a) Secretaria da FACER — Fone (62) 3325-1749 - e-mail secretaria@facer.edu.br
b) Kobayashi — Celular (62) 8129-9183 — e-mail / msn ckobayashi@uol.com.br
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